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Введение
Выполнение и защита курсовой работы является важнейшим этапом учебного процесса и одной из форм подготовки специалистов в области экономической кибернетики, занимающихся математическими методами и компьютерным моделированием в экономике: в промышленности, образовании, науке, управлении, финансовой деятельности, а также в деятельности, связанной с вычислительной техникой. 
Задачами выполнения курсовой работы являются:

– закрепление, углубление и обобщение знаний, полученных студентами в период обучения;

– применение полученных знаний при решении конкретных задач профессиональной направленности;

– формирование умений использования справочной и научной литературы, фактического материала;

– приобретение навыков самостоятельной работы при выполнении поставленной задачи исследования, формулирования выводов и предложений при анализе и обобщении изучаемого материала.

Образовательный стандарт ОСРБ 1-31 03 06-2008 специальности «Экономическая кибернетика» предусматривает выработку профессиональных компетенций в научно-исследовательской и экономико-аналитической областях, достижение которых обусловлено освоением следующих профессиональных задач:
– участие в математическом моделировании процессов и систем в конкретных сферах деятельности;
– разработка и использование методов анализа для решения математических моделей и задач;
– разработка и использование компьютерных технологий.
Курсовая работа является основой и составляющей частью подготовки к выполнению и защите квалификационной дипломной работы. В соответствии с учебным планом специальности 1-31 03 06 - 01 «Экономическая кибернетика (математические методы и компьютерное моделирование в экономике)» студентами 3- и 4-го курсов выполняются курсовые работы, содержащие ряд взаимосвязанных задач. Курсовая работа представляет самостоятельное исследование, в котором приводится научно обоснованное решение практической задачи, вытекающее из системного анализа выбранного объекта и предмета исследования. Она является законченным самостоятельным исследованием, способствующим закреплению, систематизации и усвоению теоретических знаний и практических навыков, соответствующих специальности. 
В практическом руководстве изложены основные этапы выполнения курсовой работы студентами специальности 1 - 31 03 06 - 01 «Экономическая кибернетика (математические методы и компьютерное моделирование в экономике)», включающие в себя выбор темы, подготовку и защиту курсовой работы. Описана структура курсовой работы, приведены требования к содержанию и оформлению материала курсовой работы. В приложениях представлены основные формы и примеры, иллюстрирующие основную часть руководства. 
1 Выбор темы, подготовка и защита курсовой работы

Тематика курсовых работ и их руководители определяются кафедрой экономической кибернетики и теории вероятностей. При определении тематики учитывается её актуальность, научные интересы преподавателей кафедры, СНИЛ кафедры «Математическое и компьютерное моделирование экономических и стохастических систем», цели и задачи практик. При этом кафедра учитывает индивидуальность и согласованность с интересами и способностями студента. Перечень тем курсовых работ ежегодно обновляется и доводится до сведения студентов.
Курсовая работа представляет собой законченный этап теоретического или (и) экспериментального исследования. Она должна содержать собственные разработки, расчеты, аналитические выводы. Работа выполняется студентом самостоятельно под руководством преподавателя.

Темы курсовых работ обсуждаются на заседании кафедры, затем утверждаются заведующим кафедрой.

Студенту выдается задание (приложения А.1, А.2), которое составляется руководителем и содержит название темы, исходные данные, перечень подлежащих разработке вопросов, календарный график выполнения этапов работы, срок сдачи законченной работы. Задание должно быть напечатано на одном листе (двусторонняя печать). Задание утверждается заведующим кафедрой. 
Руководитель курсовой работы оказывает студенту помощь в разработке плана выполнения работы, рекомендует ему необходимую литературу, справочные и другие источники по теме исследования. В обязанности руководителя входит проведение консультаций (согласно графику), контроль над ходом выполнения работы вплоть до защиты курсовой работы.
Начальным этапом написания курсовой работы является подбор и изучение источников с целью определения теоретической основы исследования по теме курсовой работы. При подборе литературы следует обращаться к предметным каталогам, библиографическим справочникам, периодической печати, интернет-ресурсам. Студент должен изучить литературу, рекомендованную руководителем, которая освещает теоретическую и практическую стороны проблемы. При необходимости он может самостоятельно подобрать дополнительные источники по данной тематике. При подготовке и написании курсовой работы в случае необходимости осуществляется сбор, обработка, систематизация и анализ фактического материала. Сбор фактического материала может осуществляться студентами во время производственной (информационной) практики. Собранный материал студент должен оценить с точки зрения его достоверности, надежности и точности, систематизировать, тщательно обработать. 
По результатам исследований в соответствии СТП 05-2011 оформляется курсовая работа, которая подлежит обязательному нормоконтролю. Ответственность за достоверность данных, содержащихся в курсовой работе, и за соответствие её требованиям стандарта несет студент. Законченная курсовая работа, подписанная студентом, представляется руководителю для нормоконтроля. Прошедшая нормоконтроль завершенная курсовая работа, подписанная студентом и руководителем, представляется на кафедру. Научный руководитель принимает решение о допуске курсовой работы к защите.
Студент готовит доклад (до 10 мин), компьютерную презентацию и, при необходимости, иллюстративный материал. В докладе и компьютерной презентации отражаются:

1) тема курсовой работы, исполнитель, руководитель, консультант, рецензент;

2) цель и задачи курсовой работы;

3) актуальность темы исследования;

4) основные аспекты курсовой работы;

5) выводы.

Оригинальность постановки и решения конкретных вопросов в соответствии с проблематикой исследования, а также глубина и самостоятельность исследования являются основополагающими критериями оценки качества курсовой работы и курсового проекта.

Защита курсовой работы проводится на заседании комиссии, назначаемой из преподавателей кафедры. Комиссия на основании качества выполненной работы, доклада студента, ответов на вопросы членов комиссии, выставляет оценку работе.

2 Структура курсовой работы

Структурными элементами курсовой работы являются:

– задание;

( титульный лист;

( реферат;

( содержание;

( обозначения и сокращения (при необходимости);

( введение;

( основная часть, представленная разделами, подразделами (при необходимости – пунктами);

( заключение;

( список использованных источников;

( приложения (при необходимости).
Задание по курсовой работе (приложения А.1 и А.2) составляется руководителем и содержит название темы, срок сдачи работы студентом, исходные данные, перечень подлежащих разработке вопросов, календарный план работ, дату выдачи задания. 

Титульный лист (приложения Б.1 и Б.2) является первой страницей курсовой работы. На титульном листе приводят следующие сведения: 

( наименование министерства;

( наименование учебного заведения;

( наименование факультета;

( наименование кафедры, на которой выполнена курсовая работа; 

( наименование курсовой работы;

( вид работы;

( фамилию и инициалы студента-исполнителя;

( фамилию, инициалы научного руководителя и консультанта (если он есть), их ученые степени и ученые звания; 

( город и год выполнения курсовой работы.

Реферат (приложения В.1 и В.2) содержит:
– сведения о полном объеме, количестве иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений;

( перечень ключевых слов;

( текст реферата.

Перечень ключевых слов включает от 5 до 15 слов или словосочетаний, которые в наибольшей мере характеризуют содержание работы и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и печатаются строчными буквами через запятые, без переносов слов и без точки в конце.
Текст реферата должен отражать: 
( объект и предмет исследования;

– цель и задачи работы;

( методы исследования;

( полученные результаты и их новизну; 

( область применения;

( экономическую эффективность и (или) практическую значимость работы. 

Если курсовая работа не содержит сведений, относящихся к какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата ее опускают, сохраняя последовательность изложения.

Объем текста реферата составляет до 850 печатных знаков, не более одной страницы машинописного текста.

Содержание (приложение Г) размещается после реферата, начиная с новой страницы. Заголовок «Содержание» записывается в верхней части страницы посередине с прописной буквы и выделяется полужирным шрифтом 15 пт. В содержании приводятся заголовки последующих структурных элементов работы. После заголовка каждого элемента ставится отточие и приводится номер страницы курсовой работы, на которой начинается данный структурный элемент.

При необходимости использования в курсовой работе значительного количества (более пяти) обозначений и (или) сокращений в работу включается один из следующих элементов: «Обозначения и сокращения», «Обозначения», «Сокращения», который приводится в виде отдельного одноименного структурного элемента. В нем устанавливаются обозначения и сокращения, применяемые в работе, и приводится их детальная расшифровка и/или необходимые пояснения. Перечень обозначений и/или сокращений составляется в алфавитном порядке. Если обозначения и сокращения, символы и т. п. повторяются менее трех раз, перечень не составляется, а их расшифровка приводится в тексте при первом упоминании.

Во введении кратко излагается предыстория и приводится оценка современного состояния изучаемых вопросов, цель работы и задачи, решаемые в процессе выполнения курсовой работы. Кроме этого, отражается актуальность, научная новизна и практическая значимость работы. Объем введения не должен превышать двух страниц.

Основная часть курсовой работы содержит данные, отражающие выбор направления исследования, методику, теоретические и (или) экспериментальные исследования, основные результаты выполненной работы, обобщение и оценку результатов исследований. 
Текст основной части курсовой работы разделяется на разделы и подразделы, при необходимости подразделы делятся на пункты. Основная часть курсовой работы должна содержать:
( обзор литературы по теме исследования;

( описание методики исследования;

( описание выполненных в работе теоретических и (или) экспериментальных исследований;

( анализ и обобщение результатов исследований.

В обзоре литературы приводится анализ современного состояния изучаемой проблемы, основные теоретические сведения, описание моделей и методик, используемых при выполнении курсовой работы. Данный материал не должен превышать 50 % объема основной части.
При описании выполненных исследований излагается общая концепция и основные методы исследования, алгоритмы решения задач, результаты собственных исследований с их оценкой, анализом и выводами. Объем основной части курсовой работы не должен превышать 30 страниц машинописного текста, исключая графический материал и таблицы. 

Заключение содержит краткие выводы, сделанные на основе результатов выполненной студентом курсовой работы, оценку полноты решения поставленных задач, рекомендации и исходные данные для конкретного использования результатов курсовой работы, оценку технико-экономической эффективности, научную или иную значимость работы. Объем заключения не должен превышать двух страниц. 

Список использованных источников (приложение Д) содержит сведения о литературных источниках, а также интернет-источниках, использованных при написании работы. 
В приложения включаются материалы, дополняющие курсовую работу, которые по каким-то причинам не могут быть включены в основную часть, но необходимы для полноты восприятия выполненной работы, оценки ее научной и практической значимости:
( промежуточные математические доказательства и расчеты, оценки погрешностей измерений и достоверности полученных результатов;

( таблицы данных и иллюстрации вспомогательного характера;

( описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении экспериментов, измерений испытаний;

( инструкции, методики, описания алгоритмов и программ задач, решаемых посредством ПЭВМ, выполненные в соответствии с ТНПА Единой системы программной документации;

( акты о внедрении, о промышленных испытаниях, расчеты экономического эффекта, методические рекомендации и методические указания, относящиеся к использованию новых разработок и др. 

( иллюстрации, таблицы и распечатки с ПЭВМ, выполненные на листах формата А3.

3 Требования к оформлению курсовой работы
3.1 Требования к тексту курсовой работы 

Страницы текста курсовой работы должны соответствовать формату А4 (210х297 мм, такими форматами также считаются все форматы, находящиеся в пределах от 203х288 мм до 210х297 мм). Допускается представлять в приложениях иллюстрации, таблицы и распечатки с ПЭВМ на листах формата А3 (от 297х422 до 288х407 мм).

Текст курсовой работы печатается с соблюдением размеров полей: левое ( не менее 30 мм, правое ( не менее 10 мм, верхнее ( не менее 15 мм, нижнее ( не менее 20 мм. 

Курсовая работа печатается на одной стороне листа белой бумаги через один межстрочный интервал с выравниванием по ширине страницы шрифтом Times New Roman размером 14 пунктов (пт). Шрифт должен быть прямым, четким, черного цвета, средней жирности. 
Заголовки структурных элементов, разделов, подразделов и пунктов основной части выполняются шрифтом размером 15 пт. 
Наименования, заголовки граф и строк таблиц, наименование графического материала и поясняющие данные к нему, примечания, сноски выполняются шрифтом уменьшенного размера не менее 12 пт. Рекомендуется использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определениях, терминах, важных особенностях (шрифты разной гарнитуры, выделение посредством рамок, разрядки, подчеркивания и др.) 

Абзацный отступ должен быть одинаковым во всем тексте курсовой работы и равен пяти знакам (1,25 см).

Необходимо соблюдать равномерную плотность, контрастность и четкость изображения во всем тексте курсовой работы.

Фамилии, наименования учреждений, организаций, наименования изделий и другие имена собственные в курсовой работе приводятся на языке оригинала. Допускается транслитерировать имена собственные и приводить названия организаций в переводе на язык, на котором написана курсовая работа с добавлением (при первом упоминании) оригинального названия.

В тексте курсовой работы допускается использовать сокращения слов на русском языке по ГОСТ 7.12-93, сокращения слов и словосочетаний на белорусском языке по СТБ 7.12-2001, сокращения слов и словосочетаний на иностранных европейских языках по ГОСТ 7.11-2004. Например, с. – страница; г. – год; гг. – годы; абс. – абсолютный; отн. – относительный; т. е. – то есть; т. д. – так далее; т. п. – тому подобное; и др. – и другие; пр. – прочее; см. – смотри; номин. – номинальный; наим. – наименьший; наиб. – наибольший; шт. – штуки; св. – свыше; включ. – включительно; мин. – минимальный; мак. – максимальный (в графических материалах min. – минимальный; max. – максимальный).

Сокращения единиц счета применяются только при числовых значениях и в таблицах. Следует избегать необоснованных (излишних) сокращений, которые затрудняют понимание материала.

Не применяется, за исключением формул, таблиц и рисунков:
( математический знак минус (() для отрицательных значений величин (следует писать слово «минус»);

( математические знаки без числовых значений, например > (больше), < (меньше), = (равно), ( (больше или равно), ( (меньше или равно), ≠ (не равно), а также знаки № (номер) и % (процент) и т. д. 
В тексте следует писать словами «номер», «процент» и т. д.
Не допускается переносить часть обозначения, а также единиц счета на другую строку, оставляя индекс и числовое значение, соответственно, на первой строке и перенося остальную часть обозначения и единицу величины на другую строку. Не допускается сокращать обозначения единиц величин, если они употребляются без цифр, за исключением единиц величин в головках и боковиках таблиц и в расшифровках обозначений, входящих в формулы и рисунки.

Страницы курсовой работы нумеруют арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию во всем тексте работы. Номер страницы проставляется в центре нижнего поля листа без точки.

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц курсовой работы. Номер страницы на титульном листе не проставляется. 

Реферат не включается в общую нумерацию страниц.
Иллюстрации, таблицы и распечатки, расположенные на отдельных листах, включаются в общую нумерацию страниц. При этом, если иллюстрации, таблицы и распечатки представлены на листе формата А3, считаются одной страницей.

В тексте курсовой работы могут быть приведены перечисления. Каждый пункт перечисления маркируется дефисом (коротким тире) и начинается с абзацного отступа. Если в тексте необходимо сослаться на пункт перечисления, то вместо дефиса ставится строчная буква или арабская цифра, после которой ставится скобка. После каждого пункта перечисления, кроме последнего, ставят точку с запятой.

3.2 Заголовки 

Наименования структурных элементов курсовой работы «Реферат», «Содержание», «Обозначения, и сокращения», «Введение», «Заключение», «Список использованных источников» служат заголовками структурных элементов курсовой работы.

Текст основной части делится на разделы, подразделы, при необходимости на пункты. При делении текста основной части на пункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал логически законченную информацию. Разделы, подразделы, пункты основной части нумеруются арабскими цифрами. Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах основной части текста. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание соответствующих разделов, подразделов и пунктов. Номер подраздела включает номер раздела и порядковый номер подраздела, а номер пункта включает номер раздела, подраздела и порядковый номер пункта, разделенных точкой. После номера раздела, подраздела, пункта, подпункта в тексте курсовой работы точку не ставится, а отделяется от последующего текста пробелом.

Заголовки структурных частей выполняются полужирным шрифтом Times New Roman размером 15 пт и записываются с абзацного отступа через пробел от номера, начиная с прописной буквы, без точки в конце, не подчеркивая. Если заголовок состоит из двух предложений, они разделяются точкой. В заголовках не допускается перенос слов на следующую строку, а последующие строки печатаются без абзацного отступа. В заголовках следует избегать сокращений. 

Расстояние между заголовками разделов, подразделов и пунктов основной части и последующим текстом должно быть равно одному интервалу (двум высотам шрифта, которым набран основной текст). Если между двумя заголовками текст отсутствует, то расстояние между ними составляет один интервал. Расстояние после текста до заголовка подраздела или пункта равно двум интервалам (четырем высотам шрифта). 

Расстояние между строками в заголовках разделов, подразделов и пунктов основной части принимается таким же, как в тексте.

Каждая структурная часть курсовой работы («Введение», разделы основной части, «Заключение» «Список использованных источников», «Приложения») начинается с нового листа. 

3.3 Единицы величин, числовые значения, формулы
В курсовой работе следует применять стандартизованные единицы величин, их наименования и обозначения, установленные в ТР 2007/003/BY. В пределах работы единица величины для одного и того же показателя должна быть постоянной. В ряде числовых значений величины единица величины указывается только после последнего числового значения. Интервалы величин записываются со словами «от» и «до» с указанием единицы величины за последним числовым значением диапазона, кроме знаков: «%», «оС», «…о». Интервалы безразмерных коэффициентов, порядковых номеров записываются через тире. Недопустимо располагать единицу величины и ее числовое значение в разных строках, а также сокращать в тексте обозначения единиц величин, если они употребляются без цифр.

Числовые значения величин с обозначением единиц счета или единиц величин следует писать цифрами, а числа без обозначений единиц величин и единиц счета от единицы до девяти ( словами.

В десятичных дробях целая часть числа отделяется от дробной запятой. Простая дробь в тексте записывается через косую черту. 

Числовые значения величин указываются с необходимой степенью точности. В ряду значений осуществляется выравнивание количества знаков после запятой. 
При указании предельных отклонений от номинальных значений показателя числовые значения указываются в скобках с одинаковым количеством десятичных знаков после запятой, если они выражены одной и той же единицей величины.

Римские цифры без падежных окончаний используются для обозначения сорта, категории, класса изделия, кварталов года, полугодия. В остальных случаях применяются арабские цифры. 
Падежные окончания наращиваются:

– у каждого из двух порядковых числительных, разделенных запятой или соединенных союзом;

– у последнего из нескольких порядковых числительных, разделенных запятой.

Формулы выполняются в редакторе формул и выделяются, как правило, из текста в отдельную строку. Формулы нумеруются сквозной нумерацией или в пределах раздела арабскими цифрами. Номер ставится на уровне формулы в круглых скобках в крайнем правом положении строки.
Формулы и текст разделяются одним интервалом. Ссылки на формулы и их порядковые номера в тексте приводятся в скобках.
Нумерация формул приложений осуществляется в пределах каждого приложения, при этом перед каждым номером добавляется обозначение данного приложения.

Перенос формулы на следующую строку допускается на знаке выполняемой математической операции, при этом знак в начале следующей строки повторяется. При переносе формулы на знаке, символизирующем операцию умножения, применяется знак «
[image: image1.wmf]´

». 

Пояснение значений символов формулы приводится либо ранее в тексте, либо непосредственно под формулой с новой строки в той же последовательности, в которой они приведены в формуле, начиная со слова «где» без двоеточия с абзацного отступа, а после формулы ставится запятая.
Совмещение в формулах буквенных обозначений латинского и греческого алфавитов с буквами русского алфавита не допускается.

Формулы, следующие одна за другой и не разделенные текстом, отделяются запятой.

Примеры оформления единиц величин, числовых значений и формул приводятся приложении Е.

3.4 Таблицы

Таблица помещается после текста, в котором впервые дана на нее ссылка, или на следующей странице, или в приложении.

Над таблицей с абзацного отступа размещается слово «Таблица», номер таблицы (точку после номера таблицы не ставят), через тире ( заголовок таблицы с прописной буквы, полужирным шрифтом Times New Roman размером 12,5 пт, переносы слов не допускаются. 
Таблицы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах раздела. При нумерации в пределах раздела номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы в пределах раздела, разделенных точкой. Нумерация таблиц приложений осуществляется в пределах каждого приложения, при этом перед каждым номером добавляется обозначение данного приложения.

На все таблицы должны быть ссылки в тексте курсовой работы. При оформлении ссылки пишут слово «таблица» и указывают номер.

Заголовки граф и строк таблицы пишутся с прописной буквы, подзаголовки – со строчной буквы, если они одно предложение с заголовком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное 


значение. В конце заголовков и подзаголовков таблицы точки не ставятся. Обозначения, приведенные в заголовках граф таблицы, должны быть пояснены в тексте. 
Заголовки и подзаголовки таблицы оформляются шрифтом размером 12 пт, текст таблицы – размером 12–14 пт. При отсутствии данных в ячейке ставится прочерк (тире).

Таблица на листе располагается таким образом, чтобы ее было удобно рассматривать без поворота листа курсовой работы, или с поворотом по часовой стрелке на 90°, т. е. вертикально либо вдоль длинной стороны листа с заголовком слева.

При переносе таблицы на другую страницу над продолжением таблицы с абзацного отступа размещаются слова «Продолжение таблицы» или «Окончание таблицы» с указанием номера полужирным шрифтом размером 12,5 пт. Головка таблицы повторяется или заменяется строкой с соответствующими номерами граф, при этом графы нумеруются и в первой части таблицы. Нумерацию граф рекомендуется проставлять, если в тексте имеются ссылки на номера граф.

Обозначение единицы величины, общее для всех данных в строке или графе, указывается после наименования соответствующего показателя через запятую. Если все показатели, приведенные в таблице, выражены в одной и той же единице величины, то единица измерения приводится над таблицей справа, начиная с предлога «В». Числовое значение показателя в соответствующих ячейках таблицы располагается на уровне окончания наименования показателя.
Примеры оформления таблиц приводятся в приложении Ж.
3.5 Графический материал

Графический материал (рисунок, схему, график, фотоснимок и т.п.) располагается непосредственно после текста, в котором о нем упоминается впервые, или на следующей странице, а при необходимости – в приложении.

Чертежи, графики, диаграммы, схемы, рисунки должны соответствовать требованиям государственных стандартов Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) (ГОСТ 2.104-2006, ГОСТ 2.109-73, ГОСТ 2.113-75 и далее ТНПА по необходимости). Допускается выполнение чертежей, графиков, схем, диаграмм посредством печатающих средств компьютерной техники, в том числе и цветных. 

Под графическим материалом по центру или с абзацного отступа приводится слово «Рисунок», номер рисунка (точка после номера не ставится), через дефис – заголовок рисунка с прописной буквы полужирным шрифтом Times New Roman размером 12,5 пт, переносы слов не допускаются.

Рисунки нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией или в пределах раздела. При нумерации в пределах раздела номер рисунка состоит из номера раздела и порядкового номера рисунка в пределах раздела, разделенных точкой. Нумерация рисунков приложений осуществляется в пределах каждого приложения, при этом перед каждым номером добавляется обозначение данного приложения.

На все рисунки должны быть ссылки в тексте. При оформлении ссылки пишется слово «рисунок», а затем указывается его номер.

Расстояние между подписью рисунка и последующим текстом должно быть равно одному интервалу.
Рисунок на листе располагается таким образом, чтобы его было удобно рассматривать без поворота листа курсовой работы, или с поворотом по часовой стрелке на 90°, т. е. вертикально либо вдоль длинной стороны листа с подписью справа.

При необходимости под рисунком помещаются также поясняющие данные, которые оформляют шрифтом уменьшенного размера. В этом случае слово «Рисунок» и наименование графического материала помещают после поясняющих данных. Графический материал и поясняющие данные к нему должны располагаться на одной странице, иначе их содержание следует приводить в тексте при первой ссылке на рисунок. 
Пример оформления рисунков приводится в приложении И.
3.6 Сноски, примечания и примеры

Пояснение отдельных данных, слов, словосочетаний можно приводить в сносках. Знак сноски ставится через пробел непосредственно после того слова (последнего слова словосочетания, числа, символа), к которому дается пояснение. Знак сноски выполняется надстрочным шрифтом арабской цифрой со скобкой или в виде одной, двух или трех звездочек (более трех звездочек не допускается). Сноска отделяется от текста страницы короткой сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны страницы и располагается с абзацного отступа в конце страницы. Перед текстом сноски пишется ее знак, далее текст – с прописной буквы шрифтом Times New Roman размером 12 пт, в конце ставят точку. На каждой странице используется отдельная система нумерации сносок. 
Примечания используются при необходимости пояснения или приведения справочных данных к содержанию текста, таблиц или графического материала. Слово «Примечание» помещается с абзацного отступа непосредственно после поясняемого фрагмента текста и графического материала с прописной буквы полужирным шрифтом Times New Roman размером 12,5 пт, через дефис размещается текст примечания шрифтом Times New Roman размером 12 пт. Несколько примечаний, сгруппированных вместе, нумеруются по порядку арабскими цифрами. В конце текста примечания (вне зависимости от количества предложений в нем) ставится точка.

Примеры приводятся для пояснения положений, содержащихся в работе, или для более краткого их изложения. Примеры размещаются, оформляются и нумеруются по тем же правилам, что и примечания.

Примеры оформление сносок, примечаний и примеров приводятся в (приложение К).
3.7 Список использованных источников и ссылки
Список использованных источников содержит сведения о литературных источниках, использованных при написании работы. Источники располагаются в порядке появления ссылок в тексте работы. Сведения об источниках, включенных в список, приводятся в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 или СТБ 7.208-2008 и с учетом требований ГОСТ 7.88-2003. 

Библиографические данные источников располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте и нумеруются арабскими цифрами без точки после номера, начиная с абзацного отступа.

Ссылки на источники указываются порядковым номером по списку использованных источников, заключенным в квадратные скобки. 

При ссылках на разделы, подразделы, пункты, графический материал, формулы, таблицы, приложения следует писать: «...в соответствии с разделом 4», «... согласно 2.1», «... в соответствии с 3.1», «... в соответствии с рисунком 3», «см. в таблице А.1», «... по формуле (5)», «... в соответствии с таблицей 1», «…в части показателя 1 таблицы 2», «см. рисунок 8, б», «... по 3.4.2», « … по ТКП 1.5 (подраздел 4.8)», «(рисунок 6)» и т.п.

Примеры оформления библиографического описания литературных источников приведены и ссылок в приложении Д.
3.8 Приложения

Приложения оформляются как продолжение работы. Приложения имеют общую сквозную нумерацию страниц с остальной частью работы. В тексте работы на все приложения должны быть ссылки. Приложения располагаются в порядке появления ссылок в тексте. 

Приложения обозначаются прописными буквами алфавита, начиная с буквы А, которые приводят после слова «Приложение». При обозначении приложений из русского алфавита исключают буквы Ё, З, И, Й, О, Ч, Щ, Ъ, Ы, Ь. В случае полного использования букв алфавита, допускается обозначать приложения арабскими цифрами. Приложения курсовой работы могут быть обозначены прописными буквами латинского алфавита (за исключением букв I и О). Если в работе только одно приложение, то оно обозначается «Приложение А». 
Каждое приложение начинается с новой страницы. В верхней части страницы посередине размещается слово «Приложение» с прописной буквы и его обозначение, все полужирным шрифтом размером 15 пт. Ниже располагается заголовок приложения.
Текст каждого приложения может быть разделен на разделы, подразделы, пункты, которые следует нумеровать в пределах каждого приложения. Перед номерами обязательно ставится обозначение приложения (А.1, Б.2). Имеющиеся в тексте приложения таблицы, графический материал, формулы и уравнения нумеруются в пределах каждого приложения, при этом перед каждым номером добавляется обозначение приложения.

Если в качестве приложения в курсовой работе используется документ (или его копия), имеющий самостоятельное значение и оформленный согласно требованиям к документу данного вида, его вкладывают в курсовую работу без изменений в оригинале. На титульном листе документа вверху посередине печатают слово «Приложение» и его обозначение, а страницы, на которых помещен документ, включают в общую нумерацию страниц курсовой работы.

Примеры оформления приложений приведены в приложении Л.

Приложение А.1
(обязательное)
Форма оформления задания по курсовой работе
Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 
имени Франциска Скорины»
_______________ факультет


                                   наименование                                                  

Кафедра __________________

                                                           наименование
	
	Утверждаю

Зав. кафедрой___________________ И.О.Ф.
                                    подпись


"____"________________20___г.

              число           месяц               год




ЗАДАНИЕ

по курсовой работе

Студенту____________________________________________________
1 Тема курсовой работы_______________________________________
____________________________________________________________
2 Срок сдачи работы студентом ________________________________
3 Исходные данные к курсовой работе___________________________
____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

4 Перечень подлежащих разработке вопросов_____________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

5 Календарный план работ с указанием сроков выполнения отдельных этапов
	Этапы 
выполнения работы
	Содержание выполняемой работы
	Сроки представления 
материала
	Отметка о выполнении этапа 
работы
	Подпись 
руководителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6 Дата выдачи задания «____» __________________20___г.

Научный руководитель__________________        _________________   

                                                     подпись                                  И.О.Ф.

Задание принял к исполнению______________       _______________
                                                          подпись                          И.О.Ф.

Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатается.
Приложение А.2
(справочное)
Пример оформления задания по курсовой работе
Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет имени Франциска Скорины»
Математический факультет


Кафедра экономической кибернетики и теории вероятностей
	
	Утверждаю

Зав. кафедрой_________ Ю.В. Малинковский
«____»________________20___г.




ЗАДАНИЕ

по курсовой работе

Студенту           Иванову Александру Сергеевичу                                     
1 Тема курсовой работы                       Хеджирование опционами           
2 Срок сдачи работы студентом _______«____»____________20___г.
3 Исходные данные к курсовой работе___________________________
   1 Люу, Ю. Д. Методы и алгоритмы финансовой математики / Ю. Д. Люу. – М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 751 с.                            

   2 Халл, Дж. К. Опционы, фьючерсы и другие производные финансовые инструменты/ Дж. К. Халл. – М.: Издательский дом «Вильямс», 2007. – 1056 с.                                                                                                
   3 Малюгин, В. И. Рынок ценных бумаг: количественные методы анализа / В. И. Малюгин. – Мн.:БГУ, 2001. – 318 с.                                  
   4 Ширяев, А. Н. Основы стохастической финансовой математики / А. Н. Ширяев. – М.: Фазис, 1998. – Т. 1:акты и модели. – 489 с.          
4 Перечень подлежащих разработке вопросов_____________________
 1 Изучить теоретические основы хеджирования опционами: параметры риска опционами и их расчет, механизмов их функционирования и стратегии хеджирования: дельта-хедж, дельта-гамма-хедж.                   
 2 Разработать алгоритмы дельта-хеджа, дельта-гамма-хеджа.               
 3 Реализовать алгоритмы хеджирования в программной среде Delphi. 
5 Календарный план работ с указанием сроков выполнения отдельных этапов

	Этапы 
выполнения работы
	Содержание 
выполняемой 
работы
	Сроки 
представления материала
	Отметка о выполнении 
этапа 
работы
	Подпись 
руководителя

	15.02.11 – 15.03.11
	Изучение теоретических основ хеджирования опционами
	15.03.11
	
	

	15.03.11 – 15.04.11
	Разработка алгоритмов дельта-хеджа
	15.04.11
	
	

	15.04.11 – 01.05.11
	Разработка алгоритмов дельта-гамма-хеджа
	01.05.11
	
	

	01.05.11 – 15.05.11
	Реализация алгоритмов хеджирования в программной среде Delphi
	15.05.11
	
	

	15.05.11 – 25.05.11
	Оформление 
работы
	25.05.11
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6 Дата выдачи задания «____» __________________20___г.

Научный руководитель              ______________           С. А. Петров 

Задание принял к исполнению  ______________            А. С. Иванов
Приложение Б.1
(обязательное)
Форма оформления титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»

_______________ факультет


                                     наименование                                                                            

Кафедра __________________

                                                           наименование
Наименование темы 

(оформляется шрифтом увеличенного размера, 

переносы в словах наименования работы запрещены)
Курсовая работа
Исполнитель 

студент группы __________          ____________            ___________ 



         шифр группы              подпись                   И.О.Ф. 

Научный руководитель

_______________________            _____________       ____________

      ученая степень, звание                   подпись                  И.О.Ф.
Гомель 20___




                                      год
Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Приложение Б.2
(справочное)
Пример оформления титульного листа

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
Учреждение образования

«Гомельский государственный университет

имени Франциска Скорины»

Математический факультет

Кафедра экономической кибернетики и теории вероятностей

Хеджирование опционами
Курсовая работа

	Исполнитель 

студент группы ЭК-31


	____________
	А. С. Иванов

	
	
	

	Научный руководитель

кандидат физико-математических наук, доцент, доцент кафедры
экономической кибернетики 
и теории вероятностей


	____________
	С.А. Петров

	
	
	


Гомель 2012
Приложение В.1
(обязательное)
Форма оформления реферата

РЕФЕРАТ

Курсовая работа _____ страниц, _____ рисунков, _____ таблиц, 
_____ источников, _____ приложения
Ключевые слова:  _________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Объект исследования:  ____________________________________
____________________________________________________________
Предмет исследования:____________________________________
____________________________________________________________
Цель курсовой работы:  ___________________________________
____________________________________________________________
Задачи курсовой работы: __________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Методы исследования: ____________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Полученные результаты и их новизна:  ______________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
Область применения, экономическая эффективность (практическая значимость): ____________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

Приложение В.2
(справочное)
Пример оформления реферата

РЕФЕРАТ
Курсовая работа 29 страниц, 4 рисунка, 6 таблиц, 8 источников, 
1 приложение
Ключевые слова: опционные контракты, хеджирование рисков на рынке ценных бумаг, параметры рисков опционов, дельта-хедж, 
дельта-гамма-хедж

Объект исследования: рынок вторичных ценных бумаг.
Предмет исследования: хеджирование финансовых рисков с помощью опционов.  

Цель курсовой работы: исследовать процедуры хеджирования 
опционами на рынке вторичных ценных бумаг.

Задачи курсовой работы: изучить теоретические основы 
хеджирования опционами на рынке вторичных ценных бумаг; разработать алгоритмы дельта-хеджа и дельта-гамма-хеджа; реализовать алгоритмы хеджирования в программной среде Delphi.
Методы исследования: методы теории вероятностей и математической статистики, методы финансовой математики. 

Полученные результаты и их новизна: исследованы стратегии хеджирования опционами на рынке вторичных ценных бумаг; разработаны алгоритмы, позволяющие оценить результат финансовых операций инвестора при дельта-хедже, дельта-гамма-хедже. Алгоритмы реализованы в программной среде Delphi.
Область применения, экономическая эффективность (практическая значимость): результаты исследований могут использоваться участниками финансового рынка при проведении операций дельта-хеджа, дельта-гамма-хеджа на рынке производных финансовых инструментов.
Приложение Г
(справочное)
Пример оформления содержания

Содержание
	Введение ……………………………………………………………...
	 3

	1 Основные теоретические сведения хеджирования на рынке
     вторичных ценных бумаг………………………...……………….
	      4

	  1.1 Опционный контракт…………………………………………...
	4

	    1.1.1 Понятие и свойства опционных контрактов……………….
	4

	    1.1.2 Волатильность……………………………………………….
	6

	    1.1.3 Греки………………………………………………………….
	8

	  1.2 Принципы хеджирования опционами на рынке вторичных
        ценных бумаг...............................................................................
	9

	2 Хеджирование с помощью опционных контрактов……………...
	14

	  2.1 Дельта-хедж ……………………………….……………………
	14

	  2.2 Дельта-гамма-хедж……………………………………………...
	17

	3 Реализация алгоритмов хеджирования в среде 
   программирования Delphi…..……………………………………..
	21

	  3.1 Реализация алгоритма дельта-хеджа..………….……………...
	21

	  3.2 Реализация алгоритма дельта-гамма-хеджа……..…………….
	25

	Заключение …………………………………………………………...
	28

	Список использованных источников ……………….………………
	29

	Приложение А Код программы ........................……….…………….
	30


Приложение Д
(справочное)
Пример оформления списка использованных источников 
и ссылок

Список использованных источников
1 Малюгин, В.И. Рынок ценных бумаг: количественные методы анализа / В.И. Малюгин. – Мн.: БГУ, 2001. – 318 с.

2 Люу, Ю. Д. Методы и алгоритмы финансовой математики / Ю.Д. Люу. – М.: Бином. Лаборатория знаний, 2007. – 751 с.

3 Терпугов, А.Ф. Математика рынка ценных бумаг / А.Ф. Терпугов. – Томск: Изд-во НТЛ, 2004. – 164 с.

4 Халл, Дж.К. Опционы, фьючерсы и другие производные финансовые инструменты / Дж. К. Халл. – М.: Издательский дом «Вильямс», 2007. – 1056 с.

5 Zhang, P. G. Barings bankruptcy and financial derivatives / P.G. Zhang. – Singapore: World Scientific, 1995. – 520 р.

6 Мельников, А.В. Математические методы финансового анализа / А.В. Мельников, Н.В. Попова, В.С. Скорнякова. – М.: Анкил, 2006. – 440 с.

7 Ширяев, А.Н. Основы стохастической финансовой математики / А.Н. Ширяев. – М.: Фазис, 1998. – Т.1: Факты и модели. – 489 с.

8 Merton, R. C. Finance theory and future trends: the shift to integration / R. C. Merton // Risk – 1999. – Vol. 12, № 7. – P. 48-51.
9 Национальный Интернет-портал Республики Беларусь [Электронный ресурс] / Нац. Центр правовой формы информ. Респ. Беларусь. – Минск, 2005. – URL: http://www. pravo.by. (дата обращения: 25.01.2011).

10 РТС. Фондовая биржа «Российская торговая система» [Электронный ресурс] / Фондовый рынок – Фондовая биржа РТС. – Режим доступа http://www.rts.ru/ru/spot/ – Дата доступа 05.04.2011.

Оформление ссылок
Для анализа и прогнозирования финансового рынка используются эконометрические модели и методы анализа [1–4, 6, 7].

Процедура построения кривой LIBOR/своп описана в [4]. 

Приложение Е
(справочное)
Примеры оформления единиц величин, 
числовых значений и формул
Ряд числовых значений величины, выраженных в одной и той же единице величины
1,0; 1,5; 2,0; 2,5 мм.


Диапазон числовых значений величины, выраженных в одной и той же единице величины
1 … от 10 до 100 руб.

2 … от 65 % до 70 %.

3 Коэффициент 
[image: image2.wmf]r

 изменяется в диапазоне 1,25 – 2,05.


Интервал чисел, охватывающий порядковые номера

… рисунки 1 – 14.

Числовые значения величин с обозначением единиц счета или единиц величин
Цена акции не должна быть более 1000 руб. 

Инвестиционный портфель содержит 15 различных типов акций.

Числа без обозначений единиц величин и единиц счета 
от единицы до девяти

Определить пять типов акций для хеджирования.
Десятичные дроби

1,2; 2,00; 0,514.

Простые дроби в тексте
3/4; (5х-4)/(10+2у).
Ряд чисел
Цена акций за январь, февраль, март составила соответственно 1,50; 1,75; 2,00 рублей.

Предельные отклонения от номинальных значений показателя
(65 ± 2) %; (0,050 ± 0,001) г; (70,00 ± 0,01) г; …от 10 до 40 рублей.
Более двух порядковых числительных

6, 9, 12, 15-й дни.

Два порядковых числительных

1-й, 2-й ряды.

Оформление формул
Оптимальное количество 
[image: image3.wmf]*

N

 контрактов, используемых для хеджирования, определяется по формуле
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где 
[image: image5.wmf]*

h

 – коэффициент хеджирования;
      
[image: image6.wmf]F

Q

 – размер фьючерсного контракта;
      
[image: image8.wmf]A

N

 – размер хеджинговой позиции.
Для определения позиций дельта-гамма-хеджа необходимо решить следующую систему уравнений
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(2.10)
Первое уравнение в системе (2.10) выражает требование самофинансируемости, второе и третье – дельта и гамма нейтральности.
Модель с распределенными лагами имеет вид
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(3.1)

где q – порядок модели (максимальный лаг);

Yt – результативная переменная; 

Xt, Xt-1, …, Xt-q – лаговые переменные; 

ξt – случайное возмущение;

δ, βt, βt-1, …, βt-q – параметры модели.
Предположим, что в исследуемой модели (3.1) имеет место полиномиальная структура лага….
Приложение Ж)
(справочное)
Примеры оформления таблиц

Вводится в действие хеджирующий опцион call и его свойства в прежнем сценарии. Исходные данные и расчеты представлены в таблице 2.1.
Таблица 2.1 – Хеджируемый опцион, используемый в дельта-
гамма-хедже
	Число недель

до истечения

срока
	Цена акции 

ОАО «СИГМА», 

рублей* 
	Стоимость

опциона,

рублей
	Дельта,

∆₂ 
	Гамма, Г₂

	4
	5000
	199,1
	0,543095
	0,085503

	3
	5100
	235,3
	0,63136
	0,089114

	2
	5300
	357,1
	0,814526
	0,070197

	1
	5200
	253,6
	0,76941
	0,099665

	0
	5400
	408,2
	0,971505
	0,029099

	  *Цена акции представлена на момент открытия в понедельник.

	  Примечание – В таблице приведены данные биржи РТС.


В таблице 2.4 приводятся данные для проведения расчетов согласно построенной модели.

Таблица 2.4 – Исходные данные для проведения расчетов 

                                                                                                    В млн. руб.

	Показатели
	Годы

	
	2009
	2010
	2011

	Затраты на рекламу, Х1
	–
	20
	23

	Объем производства 
продукции в фактических 
ценах, Y2
	13
	12
	18


Окончание таблицы 2.4
	Показатели
	Годы

	
	2009
	2010
	2011

	Средняя заработная плата 
на одного работника, Х3
	1,4
	2,0
	2,5

	Прибыль, Y
	9
	13
	16


Приложение И
(справочное)
Примеры оформления графического материала

На рисунке 3.1 представлен график автокорреляционной функции остатков модели.


[image: image12]
Рисунок 3.1 – График автокорреляционной функции остатков модели

Графики прибыли от покупки и продажи опциона «колл» изображены на рисунке 1.5.
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Рисунок 1.5 ( Финансовый результат покупки опциона «колл»

На рисунке 3.7 представлена форма ввода данных по дельта-хеджу. 
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Рисунок 3.7 – Форма «Дельта-хедж» ввода данных
Приложение К
(справочное)
Примеры оформления сносок, примечаний и примеров

Оформление сноски

Окончательный расчет 1) процентной ставки между моментами времени Т1 и Т2  осуществляется в момент Т2 аналогично примеру 2.1 для фьючерсного контракта. 
________________
1) Расчет может происходить в момент Т1, но в таком случае он равен текущей стоимости выплаты по форвардному контракту в момент Т2.
Оформление примечаний
Стоимость впервые выпущенной облигации с плавающей ставкой, по которой выплачивается шестимесячные ставка LIBOR, всегда равна ее номиналу, если для дисконтирования используется нулевая кривая LIBOR/своп.

Примечание – Данное утверждение относится и к впервые выпущенным облигациям, по которым выплачивается одномесячная и трехмесячная ставки.

Таким образом, процентный доход по облигациям равен ее дисконту.
Примечания

1 Аналитики часто интерполируют ставки свопов перед построением нулевой кривой.

2 Как правило для построения нулевой кривой LIBOR/своп используется метод бутстрэп.
Оформление примеров

Пример ( Пусть шестимесячная ставка LIBOR равна 4%. Тогда ….
Приложение Л
(справочное)
Пример оформления приложений

Приложение А

Статистические данные для проведения расчетов

Таблица А.1 – Показатели деятельности предприятия
	Показатели
	Годы

	
	2007
	2008
	2009

	Затраты на рекламу Х, млн. руб.
	19
	20
	23

	Рентабельность Y, %
	13
	12
	18
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10 +.081 .0615 571.4 0.000
11 +.075 .0614 572.9 0.000
12 +.072 .0612 574.2 0.000
13 +.049 .0611 574.9 0.000
14 -.018 .0610 574.9 0.000
15 -.086 .0608 577.0 0.000
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