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Курсовая работа (проект) – одна из форм развития навыков самостоятельной творческой исследовательской работы слушателей и контроля знаний, полученных слушателями во время обучения.

1 Общие положения

Выполнение курсовых работ (проектов) является одной из форм переподготовки специалистов с высшим образованием. 

Курсовая работа (проект) выполняется слушателем самостоятельно, носит исследовательский характер и представляет собой заключительный этап экспериментального или теоретического исследования.

Задачами выполнения курсовой работы (проекта) являются:
· закрепление, углубление и обобщение знаний, полученных слушателями в период обучения;

· применение полученных знаний при решении конкретных задач;

· подготовка к выполнению курсовой работы (проекта);

· формирование умений пользоваться справочной и научной литературой, нормативными актами, кодексами, периодическими изданиями, таблицами, диаграммами, справочниками и конкретными данными в отдельных отраслях и на предприятиях;

· приобретение навыков самостоятельной работы  при постановке задач исследования, анализе и обобщении  изучаемого материала, а также следуемых выводов и предложений.

Требования к качеству организации выполнения

курсовых работ (проектов):

· своевременность подготовки и утверждения тематики курсовых работ (проектов);

· назначение и утверждение руководителей курсовых работ (проектов);

· своевременная выдача заданий по курсовым работам (проектам);

· обеспечение надлежащих условий работы слушателей на кафедре;

· наличие на кафедре расписания консультаций по курсовым работам, информированность о нем слушателей;

· соблюдение слушателями  сроков каждого этапа выполнения работы.

2 Тематика курсовых работ (проектов)
Тематика курсовых работ (проектов) должна отвечать учебным задачам дисциплины и увязываться с практическими требованиями науки и производства.

Тематика курсовых работ (проектов) разрабатывается, обсуждается и утверждается на заседании предметно-цикловой комиссии по дисциплинам, по которым учебными планами предусмотрены курсовые работы (проекты). Сроки утверждения – до 15 ноября текущего года.

Сменяемость тематики курсовых работ (проектов) – ежегодная.

Требования к тематике курсовых работ (проектов):

· реальность тем, наличие в них новизны и возможности проявления творчества слушателей;

· научность, современность и направленность на получение слушателями навыков самостоятельной творческой исследовательской работы;

· индивидуальность и согласованность с интересами и способностями слушателей;

· комплексность, т.е. решение ряда взаимосвязанных задач.

3 Задание по курсовой работе (проекту)

Основные руководящие указания и данные для выполнения курсовой работы (проекта) оформляются в задании по курсовой работе (проекту). Шаблонность заданий, повторение из года в год одних и тех же заданий недопустимо, т.к. снижает как учебную, так и научно-исследовательскую ценность курсовых работ (проектов). 

Задания по курсовой работе (проекту) должны быть индивидуализированы и согласованы с интересами и способностями слушателей без снижения общих требований. Каждое задание должно быть тщательно продумано в научном и методическом отношениях, отвечать уровню подготовки слушателей и времени, отведенному на выполнение курсовой работы (проекта).

Задание по курсовой работе (проекту) составляется научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой или директором в двух экземплярах. Один экземпляр выдается слушателю, другой - хранится на кафедре или в деканате. В задании руководитель четко формулирует название темы курсовой работы (проекта) и характеристики, определяющие объем и содержание самой работы.

Задание включает следующие данные:

1 Полное название темы курсовой работы (проекта).

2 Срок сдачи слушателем работы (устанавливается учебным рабочим планом специальности).

3 Исходные данные к курсовой работе (объем, содержание, источники и литература).

4 Перечень подлежащих разработке вопросов.

5 Календарный план-график выполнения этапов работы с указанием сроков и отметкой о выполнении.

6 Дата выдачи задания по курсовой работе (проекту).

Задание по курсовой работе (проекту) оформляется на специальном бланке (см. требования по оформлению курсовых работ (проектов) – Приложение А).

4 Руководство курсовыми работами (проектами)
Руководство курсовыми работами (проектами) осуществляется, как правило, наиболее квалифицированными преподавателями соответствующей кафедры, обладающими методическим опытом, высокой педагогической, производственной и научной квалификацией.

Руководство курсовой работой (проектом) начинается с выдачи задания, необходимым условием чего является индивидуальная беседа научного руководителя со слушателем. В ходе беседы руководитель выясняет степень подготовленности слушателя к выполнению данного задания, рекомендует ему необходимую литературу и материалы, дает консультацию о порядке и сроках выполнения задания. В результате беседы может быть уточнена или выбрана слушателем  другая тема курсовой работы (проекта). 

При выдаче задания устанавливается план-график выполнения курсовой работы (проекта) с указанием сроков выполнения каждого этапа ее подготовки. Сроки представления выполненных курсовых работ (проектов) устанавливаются в соответствии с учебным планом данной специальности.

Задание по курсовой работе (проекту) выдается за подписью научного руководителя, датируется днем выдачи и принимается слушателем  к исполнению.

В процессе выполнения курсовых работ (проектов) научным руководителем проводятся для слушателей групповые и индивидуальные консультации. На групповых консультациях даются конкретные указания по устранению встретившихся затруднений, анализируются типовые ошибки, указывается, как целесообразнее использовать справочники, литературу и статистические источники, размещение таблиц, диаграмм, оформление ссылок и сносок и др. Индивидуальные консультации проводятся регулярно, один раз в неделю согласно графику для всех слушателей. Во время консультаций руководитель путем постановки наводящих вопросов и указаний дополнительной литературы призван помочь слушателям понять допущенные ими ошибки и найти правильный путь к решению вопросов. Руководители должны стремиться развивать у слушателей творческие навыки при выполнении курсовых работ (проектов).

Проведение консультаций отражается в специальном журнале и находится под непосредственным контролем заведующего кафедрой.

Согласно календарному плану-графику слушатель представляет научному руководителю для проверки отдельные разделы курсовой работы (проекта). Цель – уяснить, достаточно ли глубоко и полно слушатель ознакомился с данными вопросами и понял их сущность. Ошибки, неясности, недоработанные места в работе указываются руководителем и по ним даются разъяснения, в каком направлении следует сделать исправления и доработку. 

После проверки выполнения слушателем одного из этапов работы преподаватель делает отметку в плане-графике и разрешает слушателю перейти к следующему этапу выполнения курсовой работы (проекта).
Заведующий кафедрой периодически проверяет состояние работы по выполнению курсовых работ (проектов) контролирует направленность и методику работы отдельных преподавателей, обсуждая данный вопрос на заседании кафедры.

Выполненная и оформленная в соответствии с требованиями курсовая работа (проект) подписывается слушателем, регистрируется и сдается на кафедру или в деканат для последующей ее защиты.

5 Структура курсовой работы (проекта)
Структурными элементами курсовой работы (проекта) являются:

· задание по курсовой работе (проекту);

· титульный лист;

· реферат;

· содержание;

· перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов (если они присутствуют в работе);

· введение;

· основная часть, представленная разделами, подразделами;

· заключение;

· список использованных источников;

· приложения.
Объем курсовой работы (проекта): 

· для слушателей гуманитарных специальностей – 35–40 страниц машинописного текста (формат А4);

· для слушателей естественных специальностей – 20–30 страниц машинописного текста (формат А4).
6 Требования к оформлению курсовой работы (проекта)

Оформляется курсовая работа (проект) в соответствии с требованиями, разработанными на основе материалов нормативных документов и Инструкции по подготовке, оформлению и представлению к защите курсовых работ (проектов) в высших учебных заведениях» (утверждена приказом Министра образования Республики Беларусь от 27.06.1997 № 356), Инструкции по оформлению диссертации, автореферата и публикаций по теме диссертации (утверждена постановлением ВАК РБ от 22.02.2006 № 2), Стандарта, разработанного учреждением образования  «Гомельский государственный университет имени Франциска Скорины» (утверждён научно-методическим Советом 14.02.2012, протокол № 4), (см. Требования к оформлению курсовых работ (проектов) в ИПК и ПК).
Титульный лист
Титульный лист является первой страницей курсовой работы (проекта) и служит источником информации для обработки и поиска документа (Приложение Б). 

На титульном листе приводят следующие сведения:

· название министерства;

· название учебного заведения (полное, без сокращений);

· название факультета;

· название кафедры, на которой выполнена курсовая работа (проект); 

· тема курсовой работы (проекта);

· вид работы;

· инициалы, фамилия слушателя;

· инициалы, фамилия научного руководителя, его ученая степень и ученое звание (если таковые имеются); 

· город и год выполнения курсовой работы (проекта).

Реферат

Реферат ( сокращенное изложение содержания курсовой работы (проекта) с основными фактическими сведениями и выводами (Приложение В).
Реферат к курсовой работе (проекту) содержит:

· сведения о полном объеме, количестве иллюстраций, таблиц, использованных источников, приложений;

· перечень ключевых слов;

· текст реферата.

Перечень ключевых слов включает от 5 до 15 слов или словосочетаний, которые в наибольшей мере характеризуют его содержание и обеспечивают возможность информационного поиска. Ключевые слова приводят в именительном падеже и печатают без переносов на другую строку.

Текст реферата отражает:

· объект исследования, цель работы;

· метод исследования (используемую аппаратуру);

· основные конструктивные и технико-эксплуатационные характеристики;

· полученные результаты и их новизну;

· область применения;

· степень внедрения (рекомендации по внедрению) результатов курсовой  работы (проекта);

· экономическую эффективность и (или) практическую значимость работы.
Кафедре предоставлено право корректировки содержания реферата.
Если курсовая работа (проект) не содержит сведений по какой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата ее опускают, сохраняя последовательность изложения.

Оптимальный объем текста реферата ( 850 печатных знаков, но не более одной страницы машинописного текста.

Содержание
Содержание курсовой работы (проекта) размещают после реферата с новой страницы и, при необходимости, продолжают на следующих листах.

Содержание включает в себя названия всех структурных частей курсовой работы (проекта) (всех разделов и подразделов, пунктов и подпунктов) с указанием номеров страниц, на которых размещается начало материала соответствующей части работы.

Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терминов
Если в курсовой работе (проекте) принята специфическая терминология, а также употребляются малораспространенные сокращения, новые символы, обозначения и т.п., то их перечень представляют в виде отдельного списка.

«Перечень» располагают столбцом, в котором слева (в алфавитном порядке) приводят  обозначения, символы и термины, а справа ( их детальную расшифровку.

Если в курсовой работе (проекте) специальные термины, сокращения, символы, обозначения и т.п. повторяются менее трех раз, «Перечень» не составляют, а их расшифровку приводят в тексте при первом упоминании.

Введение 

Во введении кратко излагается предыстория и состояние изучаемой проблемы, актуальность и цель работы, задачи, решаемые при достижении поставленной цели, научная новизна полученных результатов и их практическая значимость. Объем «Введения» не должен превышать трех страниц (с учетом обзора историографии во введении).

Основная часть
Основная часть курсовой работы (проекта) содержит данные, отражающие выбор направления исследования, методику, теоретические и (или) экспериментальные исследования, основные результаты выполненной работы, обобщение и оценку результатов исследований.

Основную часть курсовой работы (проекта) разбивают по разделам (разделы, при необходимости, делят на подразделы, пункты или подпункты). Расположение основного материала курсовой работы (проекта) по разделам и подразделам основной части определяется автором курсовой работы (проекта).

Объем основной части курсовой работы (проекта) не должен превышать 2/3 машинописного текста, исключая графический материал и таблицы. 
Заключение

Заключение содержит краткие выводы по результатам выполненной слушателем курсовой работы (проекта), оценку полноты решений поставленных задач, разработку рекомендаций и исходных данных по конкретному использованию результатов курсовой работы (проекта), оценку технико-экономической эффективности внедрения. Если определение технико-экономической эффективности невозможно, указывают народнохозяйственную, научную, социальную и иную значимость работы. Объем «Заключения» не должен превышает 1–2 страницы.
Список использованных источников
«Список» содержит сведения о литературных источниках, использованных при написании курсовой работы (проекта).

Источники располагают в порядке появления ссылок по тексту курсовой работы (проекта) или в алфавитном порядке и нумеруют арабскими цифрами.

Приложения
В приложения включают материалы, дополняющие курсовую работу (проект) и которые по каким-либо причинам не могут быть включены в основную часть, но необходимы для полноты восприятия выполненной работы, оценки ее научной и практической значимости. 

В приложения могут включаться:

· промежуточные математические доказательства и расчеты, оценки погрешностей измерений и достоверности полученных результатов;

· таблицы цифровых данных и иллюстрации вспомогательного характера;

· описание аппаратуры и приборов, применяемых при проведении экспериментов, измерений испытаний,

· инструкции, методики, описания алгоритмов и программ задач, решаемых ЭВМ, и выполненных в соответствии с ГОСТами Единой системы программной документации (ЕСПД);

· акты о внедрении, о промышленных испытаниях, расчеты экономического эффекта, методические рекомендации и методические указания использования новых разработок и др. 

В приложения включают иллюстрации, таблицы и компьютерные распечатки.

7 Отзыв-допуск курсовой работы (проекта) к защите

Отзыв-допуск курсовой работы (проекта) к защите осуществляется ее руководителем и включает краткий анализ положительных сторон работы, ее недостатков и ошибок, выводов и оценку курсовой работы (проекта) на специальном бланке (Приложение Г). Положительно оцененная курсовая работа (проект) допускается к защите.

8 Защита курсовой работы (проекта)

Защита курсовой работы (проекта) является особой формой проверки выполнения работы. Защита призвана приучать слушателя к всестороннему обоснованию предложенных им решений и выводов и к более глубокому пониманию выполненной работы.

Защита курсовой работы (проекта) производится специальной комиссией из 2–3 человек, состав которой определяется кафедрой, при непосредственном участии научного руководителя курсовой работы (проекта), в присутствии слушателей, группы. Публичная защита позволяет ознакомить группу с работой ее членов, а также выработать требования к курсовым работам (проектам) у их руководителей.

Защита курсовой работы (проекта) проводится согласно действующему «Положению о курсовых экзаменах и зачетах в высших учебных заведениях» и оценивается отметкой, соответствующей действующей системе учета знаний. Оценка по курсовой работе (проекту) записывается в ведомость. Положительная оценка заносится также в зачетную книжку за подписью научного руководителя курсовой работы (проекта).

Слушатель, не представивший в установленные сроки курсовую работу (проект) или не защитивший ее по неуважительной причине, считается имеющим академическую задолженность.

Выполненные курсовые работы (проекты) после их защиты сдаются на кафедру, где они хранятся 2 года, затем все курсовые работы (проекты), не представляющие интереса для кафедры, списываются по акту.

Итоги выполнения курсовых работ (проектов) обсуждаются на заседаниях соответствующих кафедр или совете института.

Приложение А

Учреждение образования 

«Гомельский государственный университет 

имени Франциска Скорины»

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

	
	Утверждаю

Директор ИПК и ПК 

_____________ Ю.В. Кравченко

«____»________________20___г.

                                               


ЗАДАНИЕ

по курсовой работе (проекту)
Слушателю_________________________________________________________

1 Тема курсовой работы (проекта) _____________________________________

___________________________________________________________________

2 Срок сдачи работы слушателем ______________________________________

3 Исходные данные к курсовой работе (проекту)_________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

4 Перечень подлежащих разработке вопросов____________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

5 Календарный план работ с указанием сроков выполнения отдельных этапов
	Этап

выпол. работы
	Содержание 
выполняемой работы
	Сроки 
представления 
материала
	Отметка о выполн. этапа работы с указ.даты
	Подпись 
руководителя

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6 Дата выдачи задания «____» __________________20___г.

Научный руководитель   ______________                 ______________________   

                                                              (подпись)                                          (инициалы, фамилия)   

Задание принял к исполнению ____________           ______________________

                                                                             (подпись)                                         (инициалы, фамилия)


Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Приложение Б
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ

Учреждение образования

«Гомельский государственный университет

имени Франциска Скорины»

Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

Формирование и эффективность использования 

основного капитала предприятия (на примере Республиканского унитарного предприятия «Гомельский завод литья и нормалей»)
(15 шрифт, переносы в словах наименования работы  запрещены)
Курсовая работа (проект)
Исполнитель

слушатель группы   ЭУ12з          ______________  (инициалы, фамилия)

                                                                                    (подпись)            

Научный руководитель

к.э.н, доцент                                   ______________  (инициалы, фамилия)
                                                                                   (подпись)            

(Должность (ст.преподав., ассистент и др.) у научного руководителя не указывается, указывается только учёная степень и звание (к.э.н., доцент))

Гомель 2013

Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
Приложение В

Реферат

(слово «Реферат» по центру, шрифтом 15)

Курсовая работа (проект) 40 страниц, 11 рисунков, 28 таблиц,               31 источник, 9 приложений.

Ключевые слова: основной капитал, основные средства, выручка, фондоемкость, фондорентабельность, фондоотдача, бухгалтерская                                      прибыль, производственная мощность, производственная площадь,                                         эффективность использования основного капитала 
(в именительном падеже, без переносов и точки в конце перечня)

Объект исследования – РУП «Гомельский завод литья и нормалей».

Предмет исследования – эффективность использования основного капитала промышленного предприятия.

Цель курсовой работы (проекта): анализ формирования и эффективности использования основного капитала РУП «Гомельский завод литья и нормалей» и разработка предложений по её повышению.

Методы исследования: логической индукции и дедукции, анализа и синтеза, методы сопоставлений, аналитических группировок, элиминирования, индексный и другие методы.

Задачи курсовой работы (проекта):

· раскрытие теоретических и методических аспектов исследования основного капитала промышленного предприятия;

· проведение анализа состава, структуры и эффективности использования основного капитала предприятия;

· осуществление диагностики основных проблем, связанных с эффективностью использования основного капитала предприятия;

· определение направлений повышения эффективности использования основного капитала предприятия.

Область применения: РУП «Гомельский завод литья и нормалей».
Экономическая эффективность (практическая значимость, степень внедрения) выражается в реструктуризации ассортимента выпускаемой продукции; стимулировании поставщиков и персонала предприятия с целью недопущения простоев производственного оборудования; повышении уровня использования производственной мощности предприятия путём совершенствования организационной структуры, форм и методов управления ассортиментом и формированием производственной программы предприятия; оптимизации амортизационной политики предприятия.

Выявленные резервы повышения эффективности использования основного капитала предприятия позволяют повысить фондорентабельность на 15,5 % относительно фактическому уровню 2012 года.

(Объем текста реферата ( 850 печатных знаков, но не более одной страницы машинописного текста)
Приложение Г

Министерство образования Республики Беларусь

Учреждение образования «Гомельский государственный университет 
имени Франциска Скорины»
Институт повышения квалификации и переподготовки кадров

Факультет по переподготовке кадров

О Т З Ы В

научного руководителя на курсовую работу (проект)

слушателя специальности 

(фамилия, имя, отчество слушателя)
на тему  

	1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА КУРСОВОЙ РАБОТЫ (проекта)
	Оценка

	· обоснование актуальности темы 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· степень соответствия курсовой работы (проекта) заданию 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· логичность построения теоретической части 
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· критический обзор литературы, его полнота и последовательность 
      анализа
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· культура цитирования и оформления ссылок
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· корректность использования терминов и понятий
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· корректность формулирования собственных выводов
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

	· соответствие выводов и заключения цели и задачам курсовой 
      работы (проекта)
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· качество оформления курсовой работы (проекта)
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	         Средняя оценка по разделу

	


	2 КУЛЬТУРА ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
   СЛУШАТЕЛЯ
	

	· самостоятельность составления структуры работы
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение отбирать, анализировать и структурировать научную 
      литературу
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение делать выводы и заключения
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· умение обрабатывать и обобщать данные
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· своевременность выполнения заданий каждого этапа работы
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	· реализация советов научного руководителя
	1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

	         Средняя оценка по разделу

	


3 ЗАМЕЧАНИЯ И ПРЕДЛОЖЕНИЯ 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4 ЗАКЛЮЧЕНИЕ

	1  Считаю, что курсовая работа (проект) соответствует требованиям, 

предъявляемым к курсовым работам (проектам) по специальности

________  «_______________________________________________»

                                             название специальности
	да       нет

	2  Курсовая работа (проект) заслуживает оценки _____________________
	


«___» _______________ 20__ г.

Научный руководитель  _____________               ___________________________________     
                                                             подпись                                    (инициалы, фамилия, учёная степень, звание)
 (Отзыв должен быть на одном листе с обеих сторон)


Примечание ( Выделенный курсивом пояснительный текст не печатают.
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